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1. Úvodní ustanovení 

1.1. Ředitel školy, jejíž činnost vykonává Základní škola a mateřská škola Třebenice, příspěvková 

organizace, Paříkovo nám. 133, 411 13 Třebenice vydává v souladu s §30 odst. 1 zákona 561/2004 Sb., 

o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) tento 

Vnitřní řád, který upravuje: 

1.1.1. Podrobnosti k výkonu práv a povinností žáků (účastníků) a jejich zákonných zástupců ve školní 

družině a podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů s pedagogickými pracovníky 

1.1.2. Provoz a vnitřní režim školní družiny 

1.1.3. Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví žáků a jejich ochrany před sociálně 

patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí 

1.1.4. Podmínky zacházení s majetkem školní družiny ze strany žáků (účastníků) 

1.2. Žádné ustanovení Vnitřního řádu nesmí být v rozporu se Zřizovací listinou školy, zákonem č. 561/2004 

Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), 

vyhláškou č. 74/2005 Sb., o zájmovém vzdělávání, Listinou základních práv a svobod a dalšími 

předpisy a normami vymezujícími práva a povinnosti osob, ke kterým se vztahuje 

1.3. Vnitřní řád je závazný pro všechny účastníky vzdělávání ve školní družině a zaměstnance školy 

1.4. Vnitřní řád se vztahuje na všechny akce pořádané školní družinou v areálu školy i mimo školu 

2. Práva a povinnosti účastníků 

2.1. Účastníci mají právo: 

2.1.1. Na zájmové vzdělávání a školské služby podle zákona 

2.1.2. Na informace o průběhu a výsledcích svého vzdělávání 

2.1.3. Vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajících se podstatných záležitostí jejich vzdělávání, 

přičemž jejich vyjádřením musí být věnována pozornost odpovídající jejich věku a stupni vývoje 

2.1.4. Užívat zařízení školní družiny, účastnit se akcí školní družiny 

2.1.5. Podílet se na výběru činnosti ve školní družině 

2.1.6. Zvát na akce družiny určené zákonným zástupcům své rodiče a rodinné příslušníky 

2.2. Zákonní zástupci mají právo: 

2.2.1. Být informování o průběhu a výsledcích vzdělávání  a chování žáka ve školní družině, o akcích 

družiny a zúčastňovat se akcí určených pro rodiče 

2.2.2. Podávat vychovatelce nebo řediteli školy návrhy na zkvalitnění práce ve školní družině 

2.3. Účastníci jsou povinni: 

2.3.1. Řádně docházet do školní družiny a řádně se vzdělávat 

2.3.2. Dodržovat Vnitřní řád a předpisy a pokyny školy a školského zařízení k ochraně zdraví a 

bezpečnosti, s nimiž byli seznámeni 



2.4. Zákonní zástupci jsou povinni: 

2.4.1. Zajistit, aby účastník docházel řádně do školského zařízení 

2.4.2. Na vyzvání ředitele školy se osobně účastnit projednání závažných otázek týkajících se 

vzdělávání účastníka 

2.4.3. Informovat školní družinu o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích dítěte nebo 

jiných závažných skutečnostech, které mohly mít vliv na průběh vzdělávání 

2.4.4. Oznamovat školní družině údaje podle §28 odst. 2 a 3 zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, 

základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) další údaje, které jsou 

podstatné pro průběh vzdělávání nebo bezpečnost účastníka a změny v těchto údajích 

2.4.5. Řádně, úplně a pravdivě vyplnit přihlášku a včas ohlásit změny v údajích, seznámit se s vnitřním 

řádem školní družiny a respektovat jej 

2.4.6. Vyzvedávat žáky v stanovené době. 

2.5. Pravidla vzájemných vztahů s pedagogickými pracovníky 

2.5.1. Účastníci plní pokyny pedagogických pracovníků školní družiny vydané v souladu s právními 

přepisy a Vnitřním řádem 

2.5.2. Účastníci jsou povinni dodržovat pravidla slušného chování, společenského chování, dbát pokynů 

všech pracovníků školní družiny, chodit čistě a řádně oblečeni, řádně zdravit, ohleduplně se 

chovat ke svým spoluúčastníkům. 

3. Provoz a vnitřní režim školní družiny 

3.1. O zařazení žáka do školní družiny rozhoduje ředitel školy na základě písemných přihlášek, umístění 

dítěte do školní družiny není nárokové, slouží především žákům 1. – 3. ročníku základní školy. 

3.2. Provoz školní družiny je ráno od 6:00 do 7:30 hodin, po skončení vyučování od 11:25, resp. 12:20 do 

16:00 hodin. 

3.3. Rámcový režim školní družiny: 

11.25 (12.20) - konec dopoledního vyučování, hygiena, oběd 

12.30 - odpočinkové činnosti, pobyt venku 

13.00 - rekreační a zájmové činnosti 

14.30 - didaktické hry, příprava na vyučování, individuální odpočinkové 

činnosti, odchody žáků 

3.4. Vychovatelka vždy přihlíží při výběru zaměstnání k počasí, ale i náladě a přání dětí v oddělení. 

3.5. Domácí úkoly si mohou žáci vypracovávat ve školní družině pouze s písemným souhlasem rodičů 

3.6. Ze školní družiny si přebírají zákonní zástupci účastníky osobně, mohou uvést i další osoby oprávněné 

k vyzvednutí, nebo mohou písemně požádat, aby účastník odcházel ze školní družiny sám v určenou 

hodinu. Vychovatelka uvolní žáka v dobu určenou zákonným zástupcem, za cestu k autobusu 

neodpovídá. 

3.7. Odchylky od pravidelné docházky nebo způsobu odchodu oznámí zákonní zástupci písemnou žádostí, 

která musí obsahovat datum a hodinu odchodu. 

3.8. Zákonní zástupci jsou povinni zajistit vyzvednutí dítěte do konce provozní doby, tj. do 16 hodin. Pokud 

tak neučiní, vychovatelka kontaktuje zákonné zástupce telefonicky. 

3.9. Zákonní zástupci jsou seznámení s řádem školní družiny při podání přihlášky do školní družiny. 

3.10. Docházka přihlášených žáků je povinná. Nepřítomnost žáka zapíše vychovatelka do docházky a do 

přehledu výchovné práce. Mimo stanovenou dobu žák odchází pouze na písemnou žádost rodičů, která 

obsahuje datum a podpis.  

3.11. Oddělení se naplňuje do počtu 30 žáků. Po domluvě s vychovatelkou je možné zařadit i žáka, který 

dochází do školní družiny nepravidelně dle potřeby rodičů. 



3.12. Pro vychovatelku je závazný odchod žáka uvedený na přihlášce. Změny je nutné včas písemně 

oznámit. Pedagogický dohled nad žáky v zájmových kroužcích a ZUŠ vychovatelka nezajišťuje. 

3.13. Pokud účastník soustavně narušuje Vnitřní řád a činnost školní družiny, může být rozhodnutím ředitele 

školy ze školní družiny vyloučen. 

4. Zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví 

4.1. Účastníci jsou povinni přezouvat se, dbát na hygienu zvlášť před jídlem a po použití WC 

4.2. Účastníkům je zakázáno manipulovat s elektrickými spotřebiči, vypínači a elektrickým vedením bez 

dozoru vychovatelky 

4.3. Přecházení účastníků na místa mimo budovu školy se účastníci řídí pravidly silničního provozu a 

pokyny vychovatelky 

4.4. Bezpečnost po celou dobu pobytu ve školní družině zodpovídá vychovatelka, případně vedoucí 

zájmového útvaru. Účastníci jsou povinni dbát jejich pokynů, před začátkem práce jsou vždy poučeni o 

bezpečnosti práce a jsou povinni se jimi řídit. 

4.5. Při pobytu ve školní družině nesmí účastníci bez dovolení vychovatelky opustit prostory školní družiny 

či místo, kde je činnost uskutečňována. 

4.6. Větrání ve třídě je povoleno pouze za přítomnosti vychovatelky 

4.7. Všem osobám je v prostorách školní družiny zakázáno užívat návykové látky, ve školní družině s nimi 

manipulovat. 

5. Podmínky zacházení s majetkem 

5.1. Účastníci pokud možno nenosí do družiny žádné cennosti 

5.2. Notebooky, tablety, mobilní zařízení a případně další zařízené mají během pobytu ve školní družině ve 

své školní aktovce 

5.3. Je zakázáno pořizovat obrazové či zvukové záznamy, za poškození či ztrátu přístroje neodpovídá 

pedagogický dozor ani škola 

5.4. Účastníci udržují prostory školní družiny v čistotě a pořádku, aktivně chrání majetek a vybavení 

5.5. Za každé svévolné poškození nebo zničení majetku školní družiny, majetku účastníků, vychovatelek, či 

jiných osob účastníkem je požadována úhrada  

6. Závěrečná ustanovení 

6.1. Vychovatelky prokazatelně seznámí účastníky a jejich zákonné zástupce s obsahem tohoto předpisu na 

začátku školního roku 

6.2. Znění vnitřního řádu je přístupné v budově školní družiny, dále je umožněn vzdálený přístup umístěním 

na webových stránkách školy 

 

V Třebenicích dne 13. 9. 2019 

Mgr. Stanislav Novák  

        ředitel školy 


